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Conforme estabelece o Edital, somente será admitida inscrição via Internet, no site do INSTITUTO MAIS 
(www.institutomais.org.br), no período de 10 de agosto a 10 de setembro de 2026, iniciando-se às 10h do dia 10 
de agosto de 2026, e encerrando-se, impreterivelmente, às 17h do dia 10 de setembro de 2026, observado o horário 
de Brasília/DF e os itens constantes no Capítulo II – Dos Requisitos Básicos Exigidos para nomeação no cargo, 
estabelecidos no Edital. 

 

Este Tutorial tem como finalidade orientar o candidato na realização da inscrição, na solicitação de isenção da taxa de 
inscrição, no envio de arquivos pertinentes por meio da Área Restrita e em outros procedimentos relacionados ao 
processo de inscrição. 

Para isso, basta seguir o passo a passo abaixo: 

 

 

1º PASSO – ACESSO AO SITE DO INSTITUTO MAIS 

 

Acesse o site do Instituto Mais pelo navegador de sua preferência, através do link www.institutomais.org.br. 

 

 

Caso o(a) candidato(a) já possua cadastro no site, deverá seguir para a página 4 deste Tutorial. 

 

  

http://www.institutomais.org.br/
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2º PASSO – PRIMEIRO ACESSO SEM CADASTRO NO SITE 

 

Se o(a) candidato(a) não tiver cadastro no site do Instituto Mais deverá efetuar o seu cadastro clicando em “Cadastre-
se”. 
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Para realizar um novo cadastro o(a) candidato(a) deverá preencher os dados como n.º do CPF, nome completo, n.º do 
RG, data de nascimento, e-mail pessoal atualizado, senha de acesso ao cadastro e a senha novamente para confirmar. 

Finalizado o preenchimento, clique em “Cadastrar”. 

 

 

Como o(a) candidato(a) não possui nenhuma inscrição, a tela estará vazia. 

Para voltar a tela inicial, clique no logo do Instituto Mais, constante no canto superior esquerdo da tela. 
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3º PASSO – ENCONTRE O CERTAME DE INTERESSE 

 

Para ter acesso às informações e se inscrever no Concurso Público, o(a) candidato(a) deverá clicar em “Concursos”, 
constante na aba superior da página. 

E, depois, em “Inscrições Abertas”, deverá clicar no projeto que deseja se inscrever. 
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Nesta página, o(a) candidato(a) terá acesso à página específica do Concurso Público, contendo o Edital de Abertura 
das Inscrições e seus anexos, bem como todas as informações pertinentes ao certame. 
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ATENÇÃO! 

É importante que o(a) candidato(a) leia o Edital de Abertura das Inscrições na íntegra para que tenha ciência de todas 
as normas e regras do Concurso Público. 

 

Os cargos disponíveis neste Concurso Público, constantes do Edital, estão relacionados no “Quadro de Vagas”. 
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4º PASSO – INÍCIO DO PROCEDIMENTO DE INSCRIÇÃO 

 

Para iniciar o procedimento de inscrição, o(a) candidato(a) deverá escolher um dos cargos disponíveis e clicar em 
“Inscrever”, conforme imagem abaixo. 
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Em seguida aparecerá a tela para o(a) candidato(a) efetuar o login em “Já sou cadastrado”, do lado esquerdo da tela, 
digitando o nº do CPF e a senha de acesso.  

Posteriormente, clique em “Entrar”. 

 

 

Caso o não lembre a senha, basta clicar em “Esqueceu a sua senha? Resete “aqui” para resertar e seguir o passo a 
passo. 

Em caso de dúvida, entre em contato com o SAC do Insituto Mais. 
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5º PASSO – PREENCHIMENTO DO FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO ON-LINE 

 

O Formulário de Inscrição on-line é composto por algumas etapas que o(a) candidato(a) deverá preencher inserindo 
seus dados e informações corretamente. 

 

 

DADOS CADASTRAIS DO CANDIDATO 

 

Preencha todos os campos completa e corretamente no Formulário de Inscrição on-line. 

 

 

 

Caso o(a) candidato(a) já possua cadastro, verifique se os dados informados e o endereço residencial cadastrados 
estão corretos e atualizados. 

Se estiverem corretos, prossiga com a inscrição. 

Se estiverem desatualizados, atualize os dados cadastrais. 
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SOLICITAÇÃO DE ISENÇÃO DA TAXA DE INSCRIÇÃO 

 

Caso o(a) candidato(a) NÃO QUEIRA SOLICITAR A ISENÇÃO DE TAXA DE INSCRIÇÃO, basta clicar em 

“Não desejo solicitar isenção” e seguir com a inscrição no tópico PREENCHIMENTO DO CADASTRO 
COMPLEMENTAR, constante na página 12, deste Tutorial. 

 

 

 

 

 

Conforme estabelece o Edital, o candidato amparado pela Lei Municipal nº 80, de 27 de dezembro de 2001, que esteja 
DESEMPREGADO, poderá realizar, seu pedido de isenção do pagamento da taxa de inscrição exclusivamente pela 
INTERNET, no endereço eletrônico do INSTITUTO MAIS (www.institutomais.org.br), das 10h, de 10 de agosto de 
2026 até às 17h, do dia 12 de agosto de 2026. 

 

Verifique no Edital de Abertura das Inscrições quais são os requisitos, dados e/ou documentos que o(a) candidato(a) 
necessita para solicitar a Isenção da Taxa de Inscrição. 

 

Caso o(a) candidato(a) se enquadre em um dos requisitos para obter a Isenção da Taxa de Inscrição, basta clicar em 
“Desejo solicitar (Lei Municipal nº 80/01)”, conforme exemplo a seguir:  
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Ao clicar, aparecerá a seguinte tela: 

 

 

Ao clicar “SIM”, o(a) candidato(a) confirmará que possuí os requisitos necessários para solicitar a Isenção da Taxa de 
Inscrição. 

 

Ao optar pela isenção, o(a) candidato(a) deverá verificar no Edital de Abertura das Inscrições qual(is) documento(s) 
necessário(s) para comprovação e anexá-lo(s) clicando em “Adicionar Arquivo”. 

 

 

Caso o(a) candidato(a) não possua o documento necessário no momento, poderá anexá-lo posteriormente, desde que 
se atente ao prazo previsto em Edital para enviar a documentação necessária para comprovação da Isenção. 

 

ATENÇÃO!  

O(A) candidato(a) poderá anexar a documentação necessária no campo “Correção de Cadastro” somente 
durante o prazo estabelecido no Edital de Abertura das Inscrições. 

 

 

 

  



 
 

 

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTÂNCIA BALNEÁRIA DE ILHABELA 

CONCURSO PÚBLICO – EDITAL Nº 01/2026 

TUTORIAL PARA INSCRIÇÃO  
 

12 

 

PREENCHIMENTO DO CADASTRO COMPLEMENTAR 

 

Preencha o Cadastro Complementar informando: 

 o nome completo da mãe – campo obrigatório; 

 a inscrição no PIS (Caixa Econômica Federal) e PASEP (Banco do Brasil) – campo obrigatório; 

 se precisa de algum tipo de Condição Especial para realização das Provas;  

 se possui algum tipo de deficiência e gostaria de se inscrever nas vagas destinadas às Pessoas com Deficiência; 

 se faz uso de Nome Social; 

 se exerceu a Função de Jurado e gostaria de utilizá-la como critério de desempate; 

 se gostaria de se inscrever nas vagas destinadas às pessoas Pretas ou Pardas;  

 se gostaria de se inscrever nas vagas destinadas às pessoas Indígenas;  

 se gostaria de se inscrever nas vagas destinadas às pessoas Quilombolas; 

 selecionar a raça (cor) que o(a) candidato(a) se identifica – campo obrigatório. 
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Caso o(a) candidato(a) opte por uma ou mais das opções citadas, deverá consultar o Edital de Abertura das Inscrições 

para verificar as informações, os documentos comprobatórios necessários e os prazos para envio da 

documentação. 

Verificando uma das opções de interesse o(a) candidato(a) deverá alterar a opção para “SIM”, no momento da 
inscrição. 

Ao alterar a opção, aparecerá o ícone “Adicionar Arquivo”.  

Ao clicar neste ícone o(a) candidato(a) deverá anexar o(s) documento(s) comprobatórios necessário constantes em 
Edital. 

A seguir, apresentamos os exemplos de como inserir o(s) documento(s) na Área Restrita, no momento da inscrição. 

 

 

CONDIÇÃO ESPECIAL  

Caso o(a) candidato(a) necessite de algum tipo de condição especial para a realização das provas, deverá selecionar 

a opção "SIM" no campo Condição Especial. Em seguida, será exibido o ícone "Adicionar Arquivo". Ao clicar nesse 

ícone, o(a) candidato(a) deverá anexar os documentos exigidos no Edital. 

 

O(A) candidato(a) poderá inserir os arquivos no momento da inscrição ou posteriormente, que será explicado mais 

adiante deste Tutorial – na página 20. 

 

 

PESSOA COM DEFICIÊNCIA 

Caso o(a) candidato(a) possua algum tipo de deficiência e deseje se inscrever nas vagas destinadas às Pessoas com 

Deficiência (PCD), deverá selecionar a opção "SIM" no campo Pessoas com Deficiência (PCD). Em seguida, será 

exibido o ícone "Adicionar Arquivo". Ao clicar nesse ícone, o(a) candidato(a) deverá anexar os documentos exigidos 

no Edital. 

 

O(A) candidato(a) poderá inserir os arquivos no momento da inscrição ou posteriormente, que será explicado mais 

adiante deste Tutorial – na página 20. 
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USO DE NOME SOCIAL 

Caso o(a) candidato(a) deseje utilizar o Nome Social para tratamento durante a realização das provas, deverá 

selecionar a opção "SIM" no campo Nome Social. Em seguida, será exibido o ícone "Adicionar Arquivo". Ao clicar 

nesse ícone, o(a) candidato(a) deverá anexar os documentos exigidos no Edital. 

 

O(A) candidato(a) poderá inserir os arquivos no momento da inscrição ou posteriormente, que será explicado mais 

adiante deste Tutorial – na página 20. 

 

 

FUNÇÃO DE JURADO 

Caso o(a) candidato(a) tenha exercido a função de jurado e deseje utilizá-la como critério de desempate, deverá 

selecionar a opção "SIM" no campo Jurado. Em seguida, será exibido o ícone "Adicionar Arquivo". Ao clicar nesse 

ícone, o(a) candidato(a) deverá anexar os documentos exigidos no Edital. 

 

O(A) candidato(a) poderá inserir os arquivos no momento da inscrição ou posteriormente, que será explicado mais 

adiante deste Tutorial – na página 20. 
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PESSOAS PRETAS OU PARDAS, INDÍGENAS OU QUILOMBOLAS 

Caso o(a) candidato(a) deseje se inscrever nas vagas destinadas a pessoas Pretas ou Pardas, Indígenas ou 

Quilombolas, deverá selecionar a opção correspondente no campo específico com a qual se identifica, conforme 

imagem a seguir: 

 

Ao optar pela opção desejada, será exibido o ícone "Adicionar Arquivo". Ao clicar nesse ícone, o(a) candidato(a) 

deverá anexar os documentos exigidos no Edital. 

 

O(A) candidato(a) poderá inserir os arquivos no momento da inscrição ou posteriormente, que será explicado mais 

adiante deste Tutorial – na página 20. 

 

 

ATENÇÃO!  

Verifique no Edital de Abertura das Inscrições a necessidade do envio de Anexos, constantes nas últimas páginas do 
Edital, além de outros documentos. 
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Para os campos do Cadastro Complementar que são obrigatórios, o(a) candidato(a) deverá: 

 preencher corretamente o nome completo da mãe; 

 preencher corretamente a inscrição no PIS (Caixa Econômica Federal) e PASEP (Banco do Brasil); 

 selecionar a raça (cor) que o(a) candidato(a) se identifica, conforme segue na imagem abaixo: 

 

 

 

ATENÇÃO!  

Caso o(a) candidato(a) não preencha ou selecione um dos campos obrigatórios, não poderá prosseguir com a inscrição. 
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TERMO DE RESPONSABILIDADE 

No final do Formulário de Inscrição on-line consta o Termo de Responsabilidade. 

Ao clicar no botão “Enviar”, o(a) candidato(a) aceitará as normas que regem o certame. 

 

 

 

 

 

ATENÇÃO! 

AS INFORMAÇÕES PRESTADAS NO FORMULÁRIO DE INSCRIÇÃO ON-LINE SÃO DE  

INTEIRA RESPONSABILIDADE DO(A) CANDIDATO(A). PORTANTO, ANTES DE PREENCHER  

AS INFORMAÇÕES, O(A) CANDIDATO(A) DEVERÁ LER ATENTAMENTE E NA ÍNTEGRA  

O EDITAL DE ABERTURA DAS INSCRIÇÕES. 
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6º PASSO – CONFIRMAÇÃO DO CARGO  

 

O(A) candidato(a) deverá verificar se o cargo escolhido está correto e, posteriormente, confirmar sua inscrição clicando 
em “SIM”. 

 

 

Caso o cargo selecionado não seja o desejado, clique em “NÃO” e retorne ao início para se inscrever no cargo correto.  
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7º PASSO – INSCRIÇÃO RECEBIDA 

 

SOLICITOU ISENÇÃO DA TAXA DE INSCRIÇÃO 

Após a confirmação da inscrição aparecerá a seguinte tela: 

 

Nesta tela o(a) candidato(a) poderá ter acesso à sua inscrição, bem como ressalta que o(a) candidato(a) deverá 
encaminhar a documentação necessária para comprovação da Isenção da Taxa de Inscrição, quando previsto em Edital. 

O(A) candidato(a) também poderá verificar estas informações clicando em “Meus Concursos”, constante na aba 
superior da página.   

 

 

NÃO SOLICITOU ISENÇÃO DA TAXA DE INSCRIÇÃO E ACESSO AO BOLETO BANCÁRIO 

Após a confirmação da inscrição aparecerá a seguinte tela: 

 

Nesta tela o(a) candidato(a) poderá ter acesso à sua inscrição e ao seu boleto bancário. 

O(A) candidato(a) também poderá verificar estas informações clicando em “Meus Concursos”, constante na aba 
superior da página.  
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8º PASSO – BOLETO BANCÁRIO 

 

Conforme estabelece o Edital, o(a) candidato(a) que desejar realizar sua inscrição deverá efetuar o pagamento da taxa 
de inscrição por meio de boleto bancário, pagável em toda a rede bancária, com vencimento para o dia 11 de setembro 
de 2026, disponível no site do INSTITUTO MAIS (www.institutomais.org.br). O boleto bancário estará disponível 
para impressão no site do INSTITUTO MAIS, até às 17h do dia 11 de setembro de 2026. 

 

Ao clicar em “Você pode emitir o boleto bancário para pagamento aqui”, constante na tela anterior, o boleto bancário 
poderá ser gerado e estará disponível para pagamento. 

 

Para gerar o boleto, o(a) candidato(a) deverá assinalar a opção “Confirmo que li e aceito as instruções acima” e, 
posteriormente clicar em “Enviar”. 

Aguarde alguns instantes e aparecerá a tela abaixo contendo o cargo escolhido. 

Para baixar o boleto clique em “AQUI”. 

 

 

ATENÇÃO! A representação numérica do código de barras (linha digitável) constante no  

boleto bancário sempre iniciará com o número 03399.01696.023, que identifica o 

 Banco Santander e o INSTITUTO MAIS. FIQUE ATENTO(A) AO GERAR O SEU BOLETO! 

 

Efetivada a inscrição, não serão aceitos pedidos para alteração do cargo sob hipótese alguma, portanto, 

antes de efetuar o pagamento da taxa de inscrição, verifique atentamente o cargo de interesse. 
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ADICIONAR ARQUIVO NA ÁREA RESTRITA DO CANDIDATO 

 

Para adicionar/anexar um arquivo na Área Restrita, o(a) candidato(a) deverá clicar em “Meus Concursos”, constante 
na aba superior da página, e aparecerá a relação com as inscrições que foram realizadas no Instituto Mais. 

Clique no ícone “       ”, do lado direito da tela, e aparecerá a opção “Correção Cadastral”. 

 

 

Clicando em “Correção Cadastral”, aparecerá a tela da inscrição desejada. 

Para anexar o arquivo na Área Restrita, o(a) candidato(a) deverá clicar em “Editar Cadastro”, no canto superior direito 
da tela. 

 

Posteriormente, clique em “Adicionar Arquivos” e anexe o(s) arquivo(s) que deseja. Verifique no Edital quais os 
formatos e tamanho máximo do arquivo que são permitidos e aceitos para análise. 

E, por fim, clique em “Salvar”. 

 

 

ATENÇÃO!  

O(A) candidato(a) poderá anexar a documentação necessária no campo “Correção de Cadastro” somente durante o 
prazo estabelecido no Edital. Além disso, deverá verificar no Edital os formatos de arquivo aceitos e o tamanho máximo 
permitido para análise. 
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DÚVIDAS ENTRE EM CONTATO COM O SAC 

 

Ao longo do período de inscrições, os(as) candidatos(as) poderão obter informações e orientações para realizar sua 
inscrição, por meio do Serviço de Atendimento ao Servidor (SAC) do Instituto Mais através do telefone (11) 2539-0919, 
no horário das 9h às 17h (horário de Brasília/DF), exceto aos sábados, domingos e feriados, ou por meio do envio de 
mensagens para sac@institutomais.org.br. 

 

 

 

D E S E J A M O S  A  T O D O S  U M A  B O A  P R O V A !  

 

 

R E A L I Z A Ç Ã O :  

 


